Procedura usprawiedliwiania i zwalniania uczniow z zajec
W Szkole Podstawowe im. Jana Brzechwy w Nowej Wsi Elckiej

I. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

. Uczen ma obowigzek systematycznie i punktualnie uczeszczaé na zajecia lekcyjne.

. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie nieobecnosci
ucznia na zaj¢ciach, w przypadku czesto powtarzajacej si¢ absencji ucznia na swoim
przedmiocie powiadamia o tym fakcie wychowawcg klasy.

. Obowigzkiem wychowawcy jest miesi¢czne rozliczenie frekwencji swoich wychowankéw
(do 10 dnia kolejnego miesigca).

. Rodzice zwracajg si¢ z prosba o usprawiedliwienie nieobecnosci swoich dzieci za pomocg
dziennika elektronicznego po uprzednim wypetieniu deklaracji (zal. 1) lub w formie
pisemnej (zal. 2).

. Nieobecno$¢ powyzej 5 dni roboczych ze wzgledu na stan zdrowia powinna by¢
usprawiedliwiana na podstawie zwolnienia wystawionego przez lekarza.

. W przypadku niepoinformowania szkoty przez rodzica o niecobecnosci ucznia trwajace;
powyzej 3 dni, wychowawca zobowigzany jest do podjecia dziatan majacych na celu
wyjasnienie przyczyny tej nicobecnosci.

. Rodzice sg zobowigzani do usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw bezposrednio po ich
powrocie do szkoty, jednak nie pozniej niz do 7-mego dnia ich obecnosci w szkole po
okresie obejmujacym dni (godziny) opuszczonych zaje¢ edukacyjnych. Obowigzek
dostarczenia prosby o usprawiedliwienie w wyznaczonym terminie spoczywa na
rodzicach/prawnych opiekunach.

. Usprawiedliwienia dostarczone w pdzniejszym terminie nie b¢dg honorowane.
. Wychowawca w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica,

pobyt w szpitalu itp.) ma prawo przyja¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym
terminie.

10.Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych nieobecnosci bez wczesniejszego

zwolnienia rodzica. Ma réwniez prawo nie akceptowacé wszystkich powoddéw nieobecnosci
ucznia w szkole 1 pozostawi¢ te godziny jako nieusprawiedliwione.

Katalog przyczyn nieobecnosci uzasadnionych:
e zly stan zdrowia,
o pilny wyjazd do: lekarza, poradni specjalistycznej, itd.,
¢ udziat w wyjatkowo waznych dla ucznia zajgciach, egzaminach, zorganizowanych
wyjazdach pozaszkolnych,
e udziat ucznia w wyjatkowo waznych dla rodziny uroczystosciach czy zdarzeniach,
e inne, uznane przez wychowawce za uzasadnione,



11. Wychowawca powinien gromadzi¢ usprawiedliwienia w formie papierowej uczniéw
w teczce wychowawcy.

12. Pedagog szkolny oprocz wychowawcy klasowego ma obowigzek na biezaco monitorowac
frekwencje uczniéw poprzez dziennik elektroniczny, by zapobiega¢ dtuzszym nieobecnosciom
ucznidw, w razie konieczno$ci zobowigzany jest podejmowac stosowne dziatania.

I1. Procedura zwalniania uczniow z zaje¢ edukacyjnych

1. Z poszczegolnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolni¢:

e wychowaweca klasy po okazaniu przez ucznia pisemnej prosby o zwolnienie od
rodzica/prawnego opiekuna (zak. 3).

e za zgoda dyrektora szkoty — nauczyciela — opiekuna, w przypadku uczniéw, ktorzy
zostaja pod jego opieka i reprezentujg szkole w trakcie zawodow sportowych,
olimpiad, konkurséw itp. organizator wpisuje ,,z” w dzienniku elektronicznym
1 przyjmuje przy wyliczeniach frekwencji, ze uczen byt obecny.

e za zgodg dyrektora szkoty — pedagoga szkolnego z powodu nieobecnosci
wychowawcy Kklasy, po okazaniu pisemnej prosby o zwolnienie od
rodzica/prawnego opiekuna (zal. 3).

2. Zwolnienie ucznia chorego z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu:

- Uczen moze zosta¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych z powodu ztego samopoczucia,
choroby w trakcie trwania zajg¢. Nauczyciel kieruje wowczas ucznia (ktory zglosit
na lekcji zle samopoczucie) do pedagoga lub dyrektora.

Pedagog/dyrektor dokonuje diagnozy stanu zdrowia ucznia i podejmuje decyzje
odestania ucznia na lekcje albo pozostawia ucznia w gabinecie do momentu przybycia
rodzica (opiekuna prawnego), ktorego sam zawiadamia; w nagtych wypadkach wzywa
pogotowie ratunkowe, jednoczes$nie powiadamiajac o tym fakcie rodzicoéw i dyrektora
szkoty (fakt odbioru dziecka odnotowany jest w ,,Rejestrze Zwolnien”

znajdujgcym si¢ w sekretariacie szkoty).
- jezeli rodzic (opiekun prawny) nie moze odebra¢ dziecka ze szkoty, uczen pozostaje
w szkole (' w gabinecie pedagoga/dyrektora) do konca zaje¢ lekcyjnych (dla swojej klasy).

3. Nauczyciel nie moze zwalnia¢ ucznia z zaje¢ lekcyjnych na podstawie rozmowy
telefonicznej z rodzicem (opiekunem).

4. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zaje¢, jesli zdarzajg si¢ one
zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona koniecznos¢ zwolnienia.

5. Uczniowie zwolnieni z zaje¢ wychowania fizycznego majg obowigzek przebywania
w miejscu, w ktorym pozostala cze$¢ klasy odbywa zajecia. Jezeli wychowanie fizyczne
jest pierwsza lub ostatnig lekcja, rodzic moze zlozy¢ pisemne o§wiadczenie, ze bierze na
siebie odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka podczas trwania tych zajec
1 wyraza zgode na pobyt dziecka w domu.

6. Wychowawca klasy zbiera i przechowuje przez caty rok szkolny dokumenty (prosby
o usprawiedliwienia od rodzicéw, zwolnienia lekarskie, itd.), ktore byty podstawg
usprawiedliwienia nieobecnosci i zwolnienia uczniow.



7. W przypadku watpliwosci, co do autentyczno$ci prosby o usprawiedliwienie,
wychowawca ma obowigzek ustali¢, czy dana prosba o zwolnienie/ usprawiedliwienie jest
autentyczna. Celem wyjasnienia tej sytuacji moze zaprosi¢ rodzicéw do szkoty.

8. Kazdorazowe zorganizowane wyjs$cie ucznioéw w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych
(pod opieka nauczyciela- nie dotyczy nauczycieli wychowania fizycznego) wymaga
uzyskania zgody dyrektora lub wicedyrektora szkoty poprzez wpis w ,,Rejestrze wyjs¢
grupowych” (znajdujgcym si¢ w sekretariacie szkoty).

I11. Dzialania dyscyplinujace

1. W przypadku czestych spdznien ucznia na zajecia — powyzej 10 w miesigcu
wychowawca powiadamia rodzicow o tym fakcie.

2. Interwencj¢ w sprawie nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia podejmuje wychowawca

klasy.

3. Jezeli uczen w dalszym ciggu nagminne opuszcza zajecia lekcyjne bez usprawiedliwienia
wychowaweca kieruje go na rozmowg dyscyplinujaca z pedagogiem, ktora odbywa sie
w obecnosci wychowawcy i rodzicow. Jezeli takie nieobecnosci beda sie powtarzaty w
nastepnych miesigcach, wychowawca o tym fakcie powiadamia dyrektora szkoty.

4. Opuszczanie przez ucznia zaje¢ bez usprawiedliwienia skutkuje obnizeniem oceny z zachowania
zgodnie z postanowieniami zawartymi w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.

IV. Postepowanie w przypadku niespelnienia obowigzku nauki

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do szczegoétowego informowania pedagoga szkolnego
0 uczniach niespetniajacych obowigzku nauki.

2. Na wniosek pedagoga szkolnego dyrektor szkoty stosuje upomnienie w stosunku do rodzicow
ucznia niespetniajacego obowiazku nauki, ktére zobowigzuje do podjecia wymienionego
obowigzku w terminie 7 dni od daty doreczenia upomnienia. Po dwukrotnym pisemnym
wezwaniu, dyrektor wszczyna postgpowanie egzekucyjne w trybie egzekucji administracyjne;j.
Ponadto dyrektor powiadamia Wydzial Rodzinny i Nieletnich Sadu Rejonowego o zagrozeniu
demoralizacja.



Zalacznik nr 1

Procedura usprawiedliwiania uczniow z zajeé
w Szkole Podstawowe im. Jana Brzechwy w Nowej Wsi Elckiej

Deklaracja usprawiedliwiania ucznia/ uczennicy przez rodzica/ prawnego opiekuna

za pomoc3 dziennika elektronicznego Librus.

Deklaruj¢ mozliwos¢ usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia/uczennicy poprzez modut
»WIADOMOSCI"w dzienniku elektronicznym Librus w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Nowej Wsi Efckiej, na....... etapie edukacyjnym.

L.p.

Imi¢ i nazwisko
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Imi¢ i nazwisko
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lub prawnego opiekuna
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INFORMACJA
. Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkolno - Przedszkolny w Nowej Wsi Efckiej, ul.
Etcka 18, 19-300 Etk.
. Administrator powotat inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem
mail: iod@elk.gmina.pl
. Dane osobowe nie bedg udostepniane podmiotom innym niz podmioty upowaznione na podstawie
stosownych przepisow prawa.
. Dane osobowe beda przetwarzane przez caty okres trwania edukacji szkolnej oraz po jej zakonczeniu
zgodnie z przepisami prawa.

. Przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie.

. Przystuguje Panstwu prawo do zlozenia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego
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Zalacznik nr 2
Procedura usprawiedliwiania i zwalniania uczniow z zajeé

w Szkole Podstawowe im. Jana Brzechwy w Nowej Wsi Elckiej

Usprawiedliwienie

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnosci w szkole mojego dziecka

data czytelny podpis rodzicow (opiekundéw) ucznia

INFORMACJA

1. Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkolno - Przedszkolny w Nowej Wsi Elckiej, ul.
Etcka 18, 19-300 Etk.

2.Administrator powotatl inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem
mail: iod@elk.gmina.pl

3.Dane osobowe nie beda udostepniane podmiotom innym niz podmioty upowaznione na podstawie
stosownych przepisow prawa.

4.Dane osobowe beda przetwarzane przez caly okres trwania edukacji szkolnej oraz po jej
zakonczeniu zgodnie z przepisami prawa.

5.Przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie.

6.Przystuguje Panstwu prawo do zlozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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Zalacznik nr 3

Procedura usprawiedliwiania i zwalniania uczniow z zaje¢
w Szkole Podstawowe im. Jana Brzechwy w Nowej Wsi Elckiej

Zwolnienie z lekcji

Zwracam si¢ z prosba o zwolnienie mojego dziecka

W momencie opuszczenia budynku szkolnego przez moje dziecko biore za nie petng odpowiedzialnosé¢ w
drodze do domu, jak i w godzinach, kiedy powinno by¢ w szkole zgodnie z rozkiadem zajec.

(data) e (czytemypodmsrodzma)

INFORMACJA

Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkolno - Przedszkolny w Nowej Wsi Elckiej, ul.
Etcka 18, 19-300 Etk.

Administrator powotal inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé pod adresem
mail: iod@elk.gmina.pl

Dane osobowe nie beda udostepniane podmiotom innym niz podmioty upowaznione na podstawie
stosownych przepisdw prawa.

Dane osobowe beda przetwarzane przez caly okres trwania edukacji szkolnej oraz po jej zakonczeniu
zgodnie z przepisami prawa.

Przysthuguje Panstwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie.

Przystuguje Panstwu prawo do ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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